
Le groupe scolaire Les Chartreux recherche un(e)  

COMPTABLE H/F 
  

    Institution des Chartreux, Lyon 1er  

  Poste à pourvoir dès que possible 

 CDI Temps plein  
 Rémunération : 25-35 k€  

  

ENVIRONNEMENT ET CONTEXTE DE TRAVAIL  
 
L’Institution des Chartreux est un Groupe Scolaire privé sous contrat, comptant, sur 10 sites, plus de 4700 élèves, de la 
maternelle au Post-Bac. La comptabilité est centralisée sur le site principal (Croix-Rousse). 
  

MISSIONS 
 
Missions communes à l’ensemble du personnel du Groupe Scolaire :   

• Contribuer à la promotion du projet éducatif des Chartreux  
• Favoriser l’épanouissement de la personne humaine dans ses dimensions physique, intellectuelle, spirituelle  
• Accueillir avec bienveillance le caractère propre, confessionnel, de l’établissement  
• Permettre le bon déroulement des activités scolaires de l’établissement  
• Participer à l’image d’excellence de l’établissement  

 
Missions propres au poste de comptable :   

• Comptabilité clients :  
o Encaissement des règlements  
o Contrôle du paramétrage de la facturation (trimestrielle et annuelle)  
o Suivi des comptes clients et relances  
o Accueil physique et téléphonique au service comptabilité 

• Comptabilité fournisseurs :  
o Comptabilisation des opérations  
o Enregistrement des factures et préparation de la mise en paiement 
o Etablissement de la DADS2 

 
Rattachement hiérarchique :   
Le poste est placé sous l’autorité du responsable du service comptabilité.  
  

PROFIL DU CANDIDAT  
 
Savoir-faire opérationnel  

• Maîtrise des outils de gestion bureautique (Excel) et capacité à utiliser rapidement des logiciels métier 
(Charlemagne, Eripro)  

• Excellente communication écrite et orale (qualité de la langue et de l’expression)   
• Connaissance du milieu de l’Enseignement Catholique  
• Bonnes notions de comptabilité (BTS CGO ou équivalent) 

 Savoir-être  
• Esprit d’initiative et force de proposition  
• Discrétion, rigueur et méthode    

 

MODALITÉS DE CANDIDATURE  
CV et lettre de motivation uniquement par mail à a.gouhier@leschartreux.net   


